Rezeptionist/in (Wi

In unserem neu entstehenden LIVANDA Ayurvedazentrum bieten wir eine Stelle als
Empfangsmitarbeiter/in. Arbeitsbeginn ist im Sommer 2025.

Aufgaben
* Begrullung der Gaste, Check-in und Check-out

* Annahme von Buchungen (Kur- und Seminarangebote, Zimmer/Ferienhauser, Behandungen)

* Betreuung der Gaste

* Beantworten von Anfragen und Korrespondenz

* Rechnungen erstellen und Abrechnungen vorbereiten

* Prdsenzzeit an der Rezeption, auch an Wochenenden

+ Bestellung von Materialien in Kooperation mit den leitenden Therapeuten

+ Allgemeine Verwaltungsaufgaben

* Mit-Organisation und -Planung der weiteren Seminare im Haus

* Koordination aller Bereiche im Haus: Hausmeister, Koch, Hausdamen, Therapeuten,
Seminarleiter, Gaste

» Unterstitzung bei der Pflege von Werbung und MarketingmalBnahmen

* Handhabung des (Online-)Buchungssystems

» Einfache Beratung zu unseren Angeboten und Produkten

*  Freundlicher und professioneller Umgang mit Gasten und Kollegen

*  Gute Kommunikationsfahigkeit

» Organisationstalent: Gute Kenntnisse in der Rezeption (Buchungssoftware), Fahigkeit zur
Strukturierung und Priorisierung der Aufgaben

» Grundkenntnisse in der Buchhaltung, Umgang mit Kassensystemen

»  Zuverlassiger und verbindlicher Umgang

Wir bieten lhnen:
* Eine Voll- oder Teilzeitstelle in einem schénen neuen Ayurvedazentrum
* Eine familidare Atmosphare
* Sonn-und Feiertagszuschlage
* Gute Arbeitsbedingungen fur kreatives und entspanntes Arbeiten
+ Leistungsgerechte Vergltung und abwechslungsreiche Aufgaben
+ Mitarbeiterrabatte

Unser neu errichtetes Ayurveda-Zentrum liegt in Parin, einem kleinen Dorf im KlUtzer Winkel nahe der
mecklenburgischen Ostseekuste. Wir sind ein Team erfahrener Ayurveda-Therapeutinnen und -
Dozentinnen unter der Leitung von Heilpraktikerin Julia Geisler. Uns liegt ein liebevoller Umgang mit
den Gasten, gemeinschaftliches Wirken, gegenseitige Unterstitzung und Freude beim Tun sehr am
Herzen.

Das Zentrum beherbergt eigene Zimmer, auBerdem ist es verbunden mit dem Bio-Feriendorf Parin,
das in ahnlicher Bauweise errichtet und gestaltet ist, und dem Hotel Gutshaus Parin. Die Holzhduser
des Bio-Feriendorfs liegen ruhig und idyllisch mit weitem Blick tGber das Land. Jeder Aufenthalt im
gesunden Wohnklima der Hauser regeneriert Kérper und Seele. In unmittelbarer Nachbarschaft liegt
das Biohotel Gutshaus Parin, in dem unsere Gaste auch Ubernachten, Teetrinken oder den
Naturschwimmteich nutzen kénnen.

Information und Bewerbung bei:
Julia Geisler, Tel. 0160 97608038 , julia@livanda-parin.de, www.livanda-parin.de



